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2021.9.1 版 

 

  

2022 年度 Web 出願利用ガイド 

 

 

※ このガイドは、「東洋学園大学 学校推薦型選抜：指定校制」に PC で出願した場合の画面を

基に作成しています。他の入試区分で受験する場合でも手順は同様です。 

スマートフォンやタブレットを使用した場合も、見え方は違いますが手順は変わりませんので、

このガイドを参照してください。 

 
■事前準備 

 

１）出願書類 

 

『2022 年度 学校推薦型選抜：指定校制 学生募集要項』を確認のうえ、以下を準備してく

ださい。 

 

①  Web 入学志願票 

② 学校推薦型選抜：指定校制 面接資料＜1 枚＞ 

③ 学校推薦型選抜：指定校制 小論文 解答用紙＜2 枚＞ 

  ※志望学部の課題文を選択し、設問に沿って解答してください。 

   課題文は、https://life.tyg.jp/ad/ にて公開しています。 

④ 高等学校長の「推薦書」 

⑤ 調査書 

⑥ ポートフォリオのデータ（活動報告書）（※「プラス P」で出願する方のみ） 

⑦ 各種取得資格証明書のコピー ※該当者のみ 

⑧ 入学金免除制度申請書類 ※該当者のみ 

 

②～④、⑧は https://life.tyg.jp/ad/ よりダウンロード・A4 で印刷してご利用ください。 

※「Web 入学志願票」は、Web 出願完了後に印刷できるようになります。 

 

２）顔写真データ 

 

受験生向けポータルサイトにアクセスする前に、スマートフォン・タブレット・PC にあらかじ

め顔写真データを保存してください。 

 

※スマートフォンに写真画像を転送できる機能がある証明写真機（駅周辺や家電量販店に 

あります）や、CD-R で写真画像を受け取れる写真店での撮影が便利です。 

※写真画像は 3MB 以下の JPEG 画像（拡張子 .jpg .jpeg）をご用意ください。 

（カラー／背景なし／正面上半身脱帽／私服・制服どちらでも可） 
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① 出願登録 

「受験生向けポータルサイト（Post@net）」にアクセスします。 

 
※本学ホームページ「出願について（https://life.tyg.jp/admissions/exam/howto.html）」にある上記のリンクより 

アクセスしてください。 

※新規アカウント登録方法については「出願について（https://life.tyg.jp/admissions/exam/howto.html）」より 

「新規ユーザー登録の方法」をご覧ください。 

 

登録したメールアドレス・パスワードを入力してログインしてください。 

  

 

学校一覧の「東洋学園大学」より「出願」を選択してください。 
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留意事項を確認します 

 

 

 

 「上記内容に同意 

  する」部分に 

 チェックを入れた後 

「次へ」に進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入試区分を選択します 

 

その日に出願できる 

全ての入試が 

表示されています。 

 

出願する学部の 

学校推薦型選抜:指定校制を 

選んで「次へ」に進んでください。 

 
※このマニュアルでは「学校推薦型

選抜:指定校制」を例にしています。

実際にはご自身が受験される試験

区分を選択してください。 
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志望学科・志望コースを選択します 

 

 

 

 

志望学科と志望コースを選択 

 

 

ポートフォリオを選考に使用

するかを選択 

 

 

 

「次へ」に進みます。 

 

（「試験会場）を選ぶ 

必要はありません） 

 

 

 

 

出願内容を確認します 

 

 

表示されている 

出願内容を 

確認してください。 

 

間違った場合は 

「出願内容を修正する」を

選ぶと修正ができます。 

 

内容が正しければ 

「次へ」に進みます。 
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志願者情報を入力します 

 

 

ここへ入力するメールアドレス

に「出願確認メール」等が届き

ます。 

メールアドレス入力後、「受信確

認メール送信」を押しメールが

届くことを確認してください。 

 

メールが届かない場合は、違う

メールアドレスで再度、試して

ください。 

 

メールアドレスまで入力が終わ

ったら、顔写真をアップロード

します 

 

「画像をアップロードする」を 

選ぶと、顔写真を選択できる画

面に変わります。 
 

顔写真を選んで登録します 

 

 

[ファイルを選択] から 

スマートフォンやタブレット、PC に保存しておいた 

顔写真データを選択し、枠の中に納まるように拡大・縮小

して調整します。 

 

※鎖骨が写真の底辺にくる位置で調整すると 

枠内に納まります。 

 

顔写真データが枠内に納まったら、 

「確定」を選び、 

 

チェック項目にすべてチェックを入れた後 

「登録」します。 
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顔写真が「証明写真」に表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

引き続き志願者情報を入力していきます 

 

郵便番号を入力後、「検索」すると

市区町村名まで設定できます。続け

て丁目番地やアパート・マンション

名を入力します。 

 

高校名は、高校名の一部を入力枠に

入力すると、候補が表示されますの

で自分の高校を選んで登録します。 

例） 

 

 

 

 

高校名がないときは「上記以外」と

入力し、自分の高校のある都道府県

を選ぶと「上記以外の高等学校」枠

に入力できるようになります。 
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ポートフォリオ提出の有無を

選択してください。 

 

 

ポートフォリオの提出方法を

選択してください。提出しな

い場合は選択する必要はあり

ません。「選択してください」

という表示のままにしてくだ

さい。 

 

アンケートまで入力が終わっ

たら 

「次へ」に進みます。 

 

志願者情報を確認します 

 

入力した情報が正しいか 

確認します。 

 

間違いが見つかった場合は 

「志願者情報を訂正する」を

選ぶと入力した情報を 

訂正できます。 

 

 

 

 

 

 

内容が正しければ 

「次へ」に進みます。 
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② 入学検定料の支払い 

出願登録が終わり、次は支払方法を選択します ＜コンビニ支払いを選択した場合の画面です＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支払方法を選んで「次へ」

に進みます 
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支払いをするコンビニエンスストアを選びます ＜ファミリーマートを選択した場合の画面です＞ 

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

選び終わったら「次へ」に進みます。 

 

 

 

 

支払い内容を確認し、支払い時に必要な番号を控えます ＜ファミリーマートを選択した場合の画面です＞ 

 

 

※「お支払い情報送信」枠が表示されて

いる場合は、メールアドレスを入力後、 

送信ボタンを使って受付番号などを

送信することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここで、出願登録時に登録したメールアドレスに【出願確認】メールが届きます。 

支払い内容を確認後、「完了」に進みます。 
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この画面が表示されたら、選んだコンビニエンスストアで検定料をお支払いください 

 

内容を確認したら「この画面を閉じる」

を選んで終了します。 

 

支払期限を過ぎると 

出願内容がキャンセルになりますので 

ご注意ください。 

 

検定料を支払うと 

【入学検定料支払完了】メールが届き 

「Web 入学志願票(受験票を含む)」と 

「封筒貼付用宛名シート」が 

印刷できるようになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 出願書類の印刷・提出 

【入学検定料支払完了】メールに記載されている URL を選ぶと、 

「受験生向けポータルサイト（Post@net）」のログイン画面が表示されます 

 

 

 

 

 

 

登録したメールアドレス・パスワードを入力して 

ログインしてください。 
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学校一覧画面より「出願状況確認」を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出願内容一覧より「出願内容を確認」を選択 
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「Web 入学志願票(受験票を含む)」「封筒貼付用宛名シート」を印刷します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面下部にダウンロードボタンが

あります。 

 

「○○ダウンロード」ボタンを選ぶと、pdf ファイルのダウンロードや印刷ができます。 

すべて A4 サイズで印刷してください。「Web 入学志願票」「受験票」「封筒貼付用宛名シート」が印刷できます。 

ダウンロードや印刷が終わったら、ウィンドウを閉じて終了です。 

 

★スマートフォンやタブレットにアプリを登録しておくと、コンビニエンスストアでも印刷ができます。 

■かんたん netprint（ネットプリント） または netprint （ネットプリント）セブンイレブンのマルチコピ

ー機で印刷できます。 

■PrintSmash （プリントスマッシュ） 

 ローソンやファミリーマートのマルチコピー機で印刷できます。 

 

A4 サイズで印刷した「封筒貼付用宛名シート」は市販の角 2 封筒に貼ります。 

「Web 入学志願票」は出願書類となります。調査書など、他の出願書類と一緒に角 2 封筒に入れてください。 

出願書類は、出願書類提出締切日までに簡易書留・速達で郵送するか、本学に持参してください。 

持参する場合は、平日のみ 9:00~16:00 で受付いたします。 

※手元に残った「受験票」は出願完了メールが届くまで大切に保管してください。 

 

④ 出願完了 

全ての出願手続き完了を本学が確認後、出願時に登録したメールアドレスに【出願完了】メールが届きます。 

手元の「受験票」の内容に間違いがないか確認し、試験当日に持参してください。 

※出願書類の提出がない場合、「受験票」は無効になります。 
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参考資料１）クレジットカードを選択した場合の画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「クレジット決済」を選

んで「次へ」に進みます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



14 

 

 

クレジットカード番号、有効期限、セキュリティコードを入力後、「お支払い」に進みます。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

参考資料２）ペイジー支払いを選択した場合の画面 

 

 

 

 

 

 

 

「ペイジー支払い」を選んで「次へ」に進みます。 
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支払い内容を確認し、支払い時に必要な番号を控えます 

 

     

 

 

 

 

 

※「お支払い情報送信」枠が表示されてい

る場合は、メールアドレスを入力後、送信

ボタンを使って確認番号などを送信する

ことができます。 
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参考資料 3）Web 入学志願票・受験票 例  
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参考資料 4）封筒貼付用宛名シート 例 

 


